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PORTARIA N.º ______/______  de ____/____________/__________

NOMEAÇÃO DE SERVIDOR

O Secretário, no uso de suas atribuições que lhe competem, e de acordo com o Art. ______, Capítulo I das Normas Administrativas à instauração de Inquérito Técnico

RESOLVE:

Nomear _____________________________________, matrícula n.º ____________, para proceder INQUÉRITO TÉCNICO na VIATURA, MARCA/MODELO _________________, PLACA  ____________, ANO ________, COR ____________, CHASSI _________________________ acidentada em _____________, na Rua _______________________, Bairro ___________, tendo como motorista o ______________________________________, para apurar as causas, efeitos e responsabilidades dos danos. 

ANEXOS:
a. Participação do acidente;
b. Ficha de acidente;
c. Ficha de circulação de viatura
d. Demais documentos.

AUTORIDADE INSTAURADORA (NOME/CARGO)





INQUÉRITO TÉCNICO

Aos ________ dias do mês de ________________ do ano de _________, inciando o IT, determinado pela Portaria n.º ______/_____ da _____________, verifiquei os documentos que acompanham ma citada Portaria, colocando em ordem estabelecida, assim passei a proceder.

1. INSPEÇÃO
Aos ________ dias do mês de ________________ do ano de _________, compareci ao (local onde se encontrava a viatura), acompanhado do motorista da viatura, (nome, matrícula e lotação do motorista) e pelas testemunhas _________________________________e _________________________________ (citar nomes e identificação), procedendo com a inspeção constatei o seguinte:
a)  Identificação
Marca/Modelo ______________________ ano __________ cor _____________ placa ______________ n.º chassi ____________________________ n.º do motor __________________________ seguro ___________________.
b) Avarias
Ex.: paralama direito amassado, farol esquerdo quebrado, porta direita amassada (especificação das  avarias internas e externas de modo preciso).

2. DECLARAÇÕES
a) Do Motorista
Aos ________ dias do mês de ________________ do ano de _________, _____________________________ (nome do motorista), residente na rua __________________________, CNH ___________________, vencimento em ____________________, cumprindo escala de _______________________, após perguntado sobre os fatos, disse que: (tomar na íntegra as declarações do motorista da viatura oficial e do outro envolvido no acidente, se for o caso).
b) Das Testemunhas
Aos ________ dias do mês de ________________ do ano de _________, o _____________________________ (nome e função), residente na Rua _____________________________, Cart. de Ident. _____________________ CPF _____________________________, após perguntado sobre o acidente, disse que _______________________________(tomar na íntegra as declarações das testemunhas).

3. RECONSTITUIÇÃO
Aos ________ dias do mês de ________________ do ano de _________, compareci ao ______________ (local do acidente) e procedi ao exame de local e das posições ocupadas pelos veículos envolvidos no acidente e em confronto com _________________________ (laudo pericial, Ficha de Acidente, BRAT e/outros registros) sou levado a reconstituir o evento da seguinte forma: ____________________________________ (narrar o acidente e definir as causas).












4. CONCLUSÃO
Pelo exposto sou de parecer que as avarias foram determinadas por exclusiva responsabilidade de ____________________________ (identificar os responsáveis) e nada mais havendo a constar encerro o presente IT, o qual é remetido ao Secretário Municipal de Ordem Pública.
Os danos são orçados da seguinte forma:
Viatura placa _________________ R$ __________________ 
(discriminar os valores)

Niterói, _____ de _________________ de ___________.

(assinatura do agente encarregado do IT)


















CI SEOP N.º ______/____                              Niterói, ____ de __________ de _____

Para: Gabinete SEOP
Do: Encarregado do IT (citar nome e matrícula)
Assunto: Remessa de autos de Inquérito Técnico

Seguem anexos os autos de IT que procedi conforme Portaria n.º _____/_____, para conhecimento e competente solução.
Atenciosamente,

ASSINATURA DO SERVIDOR

















INQUÉRITO TÉCNICO - SOLUÇÃO

Pelas conclusões a que chegou o __________________________ (citar o nome e matricula do servidor que precedeu ao IT) , encarregado do Inquérito Técnico instaurado para apurar as causas, efeitos e responsabilidades das avarias sofridas pela viatura _________________________________, verifica-se que o acidente foi ocasionado por CAUSAS PESSOAIS (ou CAUSAS TÉCNICAS), cabendo (não cabendo) a responsabilidade ao _________________________ pelo que RESOLVO:
a) Recolher a viatura _____________________________ ao Setor de Manutenção;
b) Imputar os prejuízos na importância de R$ _________________ a ___________________ (citar o responsável).
c) Publique-se a presente em boletim;
d) Remeta-se cópia da solução e do IT à Coordenadoria de Logística, para controle e providências.
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